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ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΟΜΟ΢ΠΟΝΔΙΑ ΠΟΔΗΛΑ΢ΙΑ΢ 

 
 
 
 

1973           Μεγάλοσ Χορθγόσ 
 

 

ΠΡΟ΢ΚΛΗ΢Η 

ΕΝΔΙΑΦΕΡΟΝΣΟ΢ ΓΙΑ ΢ΤΝΕΡΓΑ΢ΙΑ ΜΕ ΒΟΗΘΟ ΛΟΓΙ΢ΣΗ 
 

Στο πλαίςιο ενίςχυςθσ του λογιςτθρίου, θ Ε.Ο.Π. επικυμεί να εντάξει ςτο δυναμικό τθσ 

ζναν/μία Βοθκό Λογιςτι). Στισ άμεςεσ αρμοδιότθτεσ κα είναι, μεταξφ άλλων, θ τιρθςθ των 

λογιςτικών βιβλίων , ο ζλεγχοσ και θ καταχώριςθ των παραςτατικών ςτο κατάλλθλο 

λογιςτικό πρόγραμμα, αλλά και οι ςυμφωνίεσ μεταξφ των τραπεηών, των πελατών και των 

προμθκευτών τθσ Ε.Ο.Π.. 

 

Απαιτοφμενα Προςόντα 

− Πτυχίο Τριτοβάκμιασ Εκπαίδευςθσ (ΑΕΙ, ΤΕΙ) ςτθ Λογιςτικι, ςτα Οικονομικά ι ςε 

ςυναφζσ αντικείμενο τθσ θμεδαπισ ι ακαδθμαϊκά ιςοδφναμοσ ι ιςότιμοσ τίτλοσ 

ςπουδών αντίςτοιχθσ ειδικότθτασ ςχολών τθσ αλλοδαπισ. 

− Άριςτθ γνώςθ τθσ Αγγλικισ γλώςςασ (γραπτά και προφορικά). 

− Γνώςθ πλθροφορικισ ι χειριςμοφ Η/Υ ςτα αντικείμενα (α) επεξεργαςίασ κειμζνων, (β) 

υπολογιςτικών φφλλων και (γ) υπθρεςιών διαδικτφου  

− Γνώςθ λογιςτικών προγραμμάτων 

− Εργαςιακι εμπειρία ςε αντίςτοιχθ κζςθ 

 

Ενδεικτικζσ Αρμοδιότητεσ: 

− Ζλεγχοσ και ενθμζρωςθ των καρτελών πελατών και προμθκευτών 

− Επικοινωνία με δθμόςιεσ υπθρεςίεσ και αναφορζσ εςόδων – εξόδων 

− Συμφωνίεσ με πελάτεσ και προμθκευτζσ για τυχόν ανεξόφλθτα τιμολόγια 

− Ζλεγχοσ και καταχώριςθ παραςτατικών, ειςπράξεων, πλθρωμών, τιμολογίων και άλλων 

λογιςτικών εγγράφων 

 

΢υνθήκεσ ΢υνεργαςίασ 

− Ζδρα παροχήσ υπηρεςιών: Ολυμπιακό Ποδθλατοδρόμιο – Λεωφόροσ Σπφρου Λοφθ, 

Τ.Κ. 151 23, Μαροφςι, Ακινα, Ελλάδα. 

− Ωράριο εργαςίασ: Δευτζρα ζωσ Παραςκευι, 09:00 – 17:00. 

− ΢χζςη ΢υνεργαςίασ: Τιμολόγιο Παροχισ Υπθρεςιών ι Ι.Δ.Ο.Χ.. 

 

Τποβολή Αιτήςεων 

Οι ενδιαφερόμενοι καλοφνται να αποςτείλουν: 
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− Βιογραφικό ςθμείωμα. 

− Σφντομθ επιςτολι εκδιλωςθσ ενδιαφζροντοσ. 

− Στοιχεία επικοινωνίασ. 

 

Οι αιτιςεισ υποβάλλονται θλεκτρονικά ςτο email τθσ Ε.Ο.Π. info@eop.cosmotemail.gr ζωσ 

τθν 27.12.2024. 

Για περιςςότερεσ πλθροφορίεσ, μπορείτε να επικοινωνιςετε ςτο τθλζφωνο τθσ 

Ομοςπονδίασ 2106859788. 
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